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1- COEURE, Sophie. Les archives. Paris : la découverte, 2001. 124p.

2- ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANCAIS. Manuel d’archivistique : théorie et
pratique des archives publiques en France. Paris :S.E.V.P.E.N.,1970. 805p.

3- FAVIER, Jean. Les archives. Paris : P.U.F., 1959. coll. Que sais-je?

4- Couture, Carol et al. (1999). Les fonctions de [’archivistique contemporaine. Québec, Presses
de I’Université du Québec

5- Roberge, Michel (2009). La gestion intégrée des documents en format papier et
technologiques. Québec, Michel Roberge Editeur.

6- Rousseau, J., Couture, C. et al. (1994). Les fondements de la discipline archivistique.
Québec : Presse de I’Université du Québec.
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COEURE, Sophie. Les archives. Paris : la découverte, 2001. 124p.

ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANCAIS. Manuel d’archivistique : théorie et
pratique des archives publiques en France. Paris :S.E.V.P.E.N.,1970. 805p.

FAVIER, Jean. Les archives. Paris : P.U.F., 1959. coll. Que sais-je?

Couture, Carol et al. (1999). Les fonctions de [’archivistique contemporaine. Québec, Presses
de I’Université du Québec

Roberge, Michel (2009). La gestion intégrée des documents en format papier et
technologiques. Québec, Michel Roberge Editeur.

Rousseau, J., Couture, C. et al. (1994). Les fondements de la discipline archivistique.
Québec : Presse de I’Université du Québec.
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7- COEURE, Sophie. Les archives. Paris : la découverte, 2001. 124p.

8- ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANCAIS. Manuel d’archivistique : théorie et
pratique des archives publiques en France. Paris :S.E.V.P.E.N.,1970. 805p.

9- FAVIER, Jean. Les archives. Paris : P.U.F., 1959. coll. Que sais-je?

10- Couture, Carol et al. (1999). Les fonctions de l’archivistique contemporaine. Québec, Presses
de I’Université du Québec

11-Roberge, Michel (2009). La gestion intégrée des documents en format papier et
technologiques. Québec, Michel Roberge Editeur.
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i) 6 ¢ - cybrarians journal -. Jashll o) 8 s IV Cand )Y Jadad Al 3aad s dalag oy Sl 2
http://www.cybrarians.info/journal/no6/archive.htm: ;& zls -, <2014/12/28> &3V =i )5 -, (2005

CHABIN(M-A), CAPRIOLI(E.),RIETSCH(J-

M),L’archivageélectroniqueal’usagedudirigeant, FEDIS Aet

CIGREF,2005.(http://cigref.typepad.fir/cigref publications/)

CHABIN(Marie-Anne),RIETSCH(Jean-Marc)etCAPRIOLI(Eric),Dématérialisation etarchivage

électronique,Paris,Dunod,2006.

CONSEIL INTERNATIONAL DES ARCHIVES, Les archives électroniques: manuel a 'usage

des archivistes.Electronicrecords: AW orkbookforArchivists,Conseilinternational desarchives,

Committee on CurrentRecordsinanElectronicEnvironment, April2005,Etuden®16,63 p.

DHERENT (Catherine),Lesarchivesélectroniques.Manuelpratique,Paris,DAF/LaDocumentationfrangaise,
POIVRE(Joél),L'archivagedesdocumentsbureautiques.Manuelpratique,Paris, DAF/LaDocumentation
frangaise,2004.

DIRECTIONDESARCHIVESDEFRANCE,L archivage desdocuments bureautiques, manuelpratique,La
documentationfrancaise,2004,

Normeset standards:

-NormelSO14721:2003-Mod¢lederéférencepourunsystémeouvertd'archivaged'information(OAIS)
(2003/CCSDS/OAIS-Consultativecommitteeofspacedatasystem(CCSDS),ReferencemodelforanOpen
ArchivallnformationSystem(OAIS));

-Norme NFZ42-013:2009-Archivageélectronique: Spécificationsrelativesalaconceptionetal'exploitation
desystémesinformatiques envued'assurerlaconservationetl'intégritédesdocuments stockésdansces
systemes;-MoReq2:2008-Manueletguidepratiquedeladirection desarchives deFrancerelatifaux
exigencestypespourlamaitrisedel’archivageélectronique (TraduitdeDLMForum européen,Model
RequirementsfortheManagementofElectronicRecords.MoReq2Specification— 2008);

-SEDA:2010-DirectiondesarchivesdeFranceetdirectiongénéraledelamodernisationdel'Etat,standard
d’échangededonnéespourl’archivage(SEDA);

-NormeISO15489:2002-Informationetdocumentation«RecordsManagement».
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1. INRIA. La recherche de I’information sur les réseaux: Internet: pour en savoir plus.
Paris, ADBS, 1996

2. ADRIEU, Olivier. Méthodes et outils de recherche sur Internet. Paris, Eyrolles, 1997

3. LELOUP, Cat(herein. Moteurs d’indexation et de recherché. Paris, Eyrolles, 1998.
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Comment citer un document €électronique

Le repérage de I’information sur internet : catalogage et indexation des ressources sur le world
wide web

Comment citer un document électronique

Bordereau de saisie ressource ¢lectronique : Norme Afnor Z44-082 de décembre 1999

Les documents électroniques : références bibliographiques pour un site WEB : normes Z 44-
005-2 de février 1998

Information et documentation- Références bibliographiques —Partie 2 : Documents
¢léctroniques, documents complets ou parties de documents

Références bibliographiques : Rédaction et lecture
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Normes [SO

2. Normes AFNOR

3. Cazabon Marie-Renée, Dussert-Carbone Isabelle. Le catalogage: méthodes et pratiques. 1.
Monographies et publications en série. Paris, Cercle de la Librairie, 1996.

4. Cazabon Marie-Renée. Unimarc. Manuel de catalogage. Paris, Cercle de la Librairie, 1996.

Les documents électroniques : références bibliographiques pour un site WEB : normes Z

44-005-2 de février 1998

6. Norme Afnor Z44-082 de décembre 1999

e
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Bougnoux Daniel. Sciences de I'information et de la communication. Edition Larousse, collection Textes
essentiels, 1994
Jakobson Roman. Essai de linguistique générale. 1963

Lasswell Harold. Structure et fonction de la communication dans la société. 1948
Mattelard A. et M. Histoire des théories de la communication, éd. La découverte, 1995.

Meunier J.P. et Peraya D., Introduction aux théories de la communication, De Beeck Université, 1993.
Mucchielli A., La nouvelle communication. Epistémologie des sciences info-com, Armand Colin, 2000.
EscarpitRobert.L’information et la communication : théorie générale, Nouv. éd. Paris, Hachette, 1991.
(Hachette université. Communication)

MucchielliAlex.La nouvelle communication : épistémologie des sciences de I’information-
communication, Paris, Armand Colin, 2000. (Collection U. Sciences de la communication)
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3. EscarpitRobert.L’information et la communication : théorie générale, Nouv. éd.

Paris, Hachette, 1991. (Hachette université. Communication)

4. MucchielliAlex.La nouvelle communication : épistémologie des sciences de
I’information-communication, Paris, Armand Colin, 2000. (Collection U. Sciences
de la communication

Organisation :th2ories application/ luc boyer ?noel equilbey. 2 ed..editions .5
organisation 2003. 464 pp
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OBJECTIF DU MODULE
o Objectifs
= Comprendre et utiliser le frangais tant dans la vie quotidienne que dans ses
activités professionnelles
= Développement d'une fagon intégrée de toutes les aptitudes de la langue
francaise chez 1’étudiant.

:@JM\M\ - ylaal)
Compétences :
L’étudiant doit étre capable de :
= Comprendre et s’exprimer de fagon compréhensible dans des situations de la
vie quotidienne et professionnelle

= Comprendre sans erreur les consignes d’un programme informatique ou d’un
moteur de recherche sur le web

:8alal) (S5iaa
CONTENU

- Etude de texte avec exploitation structurelle.
- Révision et consolidation des bases.
- Insistance sur la compétence de la communication.

Jealgiall magill: anil) Ak
aalall

—_—

Van Den Avenne Cecile, Béatrice Gross. Savoir rédiger/

2. Compte rendu : Journée d’études : Référentiels de formation de licence en lettres et
sciences humaines. Paris, Maison des Universités, 14 janvier 2010. URL :
<http://www.fabula.org/actualites/documents/35511.pdf>. Le site consulté le 5 octobre
2012

3. ROMERO, Clara : « Pour une définition générale de l'intensité dans le langage », Travaux
de linguistique 1/2007 (n°54), p. 57-68. URL : <www.cairn.info/revue-travaux-de-
linguistique-2007-1-page-57.htm>. DOI : 10.3917/t1.054.0057.

4. SUTTER, Eric : « Entretien avec Eric Sutter » Les acteurs du management de
l'information, Documentaliste-Sciences de I'Information, 2003/4 Vol. 40, p. 288-295.
DOI : 10.3917/docsi.404.0288

5. MICHEL, Jean : "De I’industrie de I’information a la net-€conomie : une affaire de

« valeur »" in Documentaliste — Sciences de 1’information Volume 48 - n°3, Septembre

2011, pp. 28-29. Dossier : Acces a I'information : les nouveaux modéles économiques
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1- COEURE, Sophie. Les archives. Paris : la découverte, 2001. 124p.
2- ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANCAIS. Manuel d’archivistique : théorie et
pratique des archives publiques en France. Paris :S.E.V.P.E.N.,1970. 805p.
3- FAVIER, Jean. Les archives. Paris : P.U.F., 1959. coll. Que sais-je?
4- Couture, Carol et al. (1999). Les fonctions de [’archivistique contemporaine. Québec, Presses
de I’Université du Québec
36. Roberge, Michel (2009). La gestion intégrée des documents en format papier et technologiques.
Québec, Michel Roberge Editeur.
37. Delamarre,Manuel. L’administration et les institutions administratives. Paris : La
Documentation Francaise, 2008. - 200 p.
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INTRODUCTION A LA GED/GEIDE
De le gestion électronique de document a la gestion des documents électroniques
- La GED Administrative .
- La GED Bureautique .
- La GED Cold
-La GED Documentaire
- La GED Technique
Les Composantes d une systéme GED
- L Infrastructure générale
- Le réseau informatique
- Le dispositif matériel et logiciel
- le post client / banalisé ou spécialisé
L acquisition des documents dans une solution GEIDE

LA RECHERCHE RESTITUTION DIFFUSION DES INFORMATIONS ET DOCUMENTS
DANS UN SYSTEME GED

LES OUTILES D ECHANGES

- Workflow

- Groupware

LES SUPPORTS DE D ECHANGE

Olaial +dualgiall asiill: andill 4k
a2l

38. SANDOVAL, Victor. Techniques de I’information: un outil pour la gestion €lectronique des
documents. Paris: Hermes, 1994. 174p.

39. POIRIER, Gérard. Technologie de la GED: technique et management des documents
électroniques. 2°™ éd. Paris : Hermés, 1995. 780p.

40. FONDIN, Hubert. Le traitement numérique des documents. Paris : Hermes, 1998.

41. CHABIN, Marie-Anne. Le Management de I’archive. Paris : Science publication, 2000.

42. DHERENT, Catherine. Le Manuel des archives €lectroniques. Paris : DAF, 2002.

43, Delamarre,Manuel. L’administration et les institutions administratives. Paris : La
Documentation Frangaise, 2008. - 200 p.
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1- COEURE, Sophie. Les archives. Paris : la découverte, 2001. 124p.

2- ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANCAIS. Manuel d’archivistique : théorie et
pratique des archives publiques en France. Paris :S.E.V.P.E.N.,1970. 805p.

3- FAVIER, Jean. Les archives. Paris : P.U.F., 1959. coll. Que sais-je?

4- Couture, Carol et al. (1999). Les fonctions de [’archivistique contemporaine. Québec, Presses

de I’Université du Québec

5- Direction des archives de France. La Pratique archivistique frangaise. Paris: Archives Nationales,

1993.630 p.

6- Nougaret, Christine, Galland, Bruno. Les Instruments de recherches dans les archives. Paris: la

Documentation Frangaise, 2000.
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,2006.
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OBJECTIF DU MODULE
o Objectifs
= Comprendre et utiliser le frangais tant dans la vie quotidienne que dans ses
activités professionnelles
Développement d'une fagon intégrée de toutes les aptitudes de la langue =
francaise chez 1’étudiant.
:L\glh.d\ ddal) Cdjlaal)
Compétences :
L’¢étudiant doit étre capable de :
= Comprendre et s’exprimer de fagon compréhensible dans des situations de la
vie quotidienne et professionnelle

= Comprendre sans erreur les consignes d’un programme informatique ou d’un
moteur de recherche sur le web

:8alal) (Ssiaa

- Etude de texte avec exploitation structurelle.
- Révision et consolidation des bases.
- Insistance sur la compétence de la communication

Jaalgia pu ¢ anllll) diyyks
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Van Den Avenne Cecile, Béatrice Gross. Savoir rédiger/

2. Compte rendu : Journée d’études : Référentiels de formation de licence en lettres et
sciences humaines. Paris, Maison des Universités, 14 janvier 2010. URL :
<http://www.fabula.org/actualites/documents/35511.pdf>. Le site consulté le 5 octobre
2012

3. ROMERO, Clara : « Pour une définition générale de l'intensité dans le langage », Travaux
de linguistique 1/2007 (n°54), p. 57-68. URL : <www.cairn.info/revue-travaux-de-
linguistique-2007-1-page-57.htm>. DOI : 10.3917/t1.054.0057.

4. SUTTER, Fric : « Entretien avec Eric Sutter » Les acteurs du management de
l'information, Documentaliste-Sciences de I'Information, 2003/4 Vol. 40, p. 288-295.
DOI : 10.3917/docsi.404.0288

MICHEL, Jean : "De I’industrie de I’information a la net-économie : une affaire de «
valeur »" in Documentaliste — Sciences de I’information Volume 48 - n°3, Septembre 2011, pp. 28-
29. Dossier : Acces a l'information :
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